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RESOLUCAO SECULT N° 16/2020

A resolucao Secult n® 16/2020 estabelece procedimentos necessarios para
gue os circuitos turisticos sejam reconhecidos como executores,
interlocutores e articuladores da descentralizacao e da regionalizacao do
Turismo do Estado, conforme definido no Decreto n®47.687 de 26 de julho
de 2019.
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APRESENTACAO DA

DOCUMENTACAO

A entidade interessada em obter o Certificado de Reconhecimento de Instancia de
Governanca Regional devera encaminhar a Secretaria de Estado de Cultura e Turismo
a documentacio em conformidade com as exigéncias expressas no §4° do art. 8 do
Decreto n.° 47.687 de 26 de julho de 2019, na Resolucao Secult n°16/2020 e no
Decreto n°® 48.189/2021, conforme apresentado nesta cartilha.

ENVIO DA DOCUMENTAQAO

A partir de 2021, a documentacao deverd ser inserida pelas IGRs no Sistema de
Certificacdao e Monitoramento dos Circuitos - SECULT/MG que pode ser acessado pelo
link https://certificacaoturismo.mg.gov.br/. Mais informacdoes sobre o Sistema e como
publicar os documentos serdao detalhadas no "Manual de utilizacdo do Sistema de
Certificacao e Monitoramento dos Circuitos".

Os documentos devem ser inseridos em formato PDF, com tamanho limitado de
insercao, conforme sera especificado no Manual do Sistema, portanto recomendamos
gue os arquivos sejam compactados.

PRAZOS

O periodo para insercao das comprovacoes para analise da obtencao do Certificado de
Reconhecimento e as alteracdes da composicao da entidade é realizado bienalmente,
em anos impares, no periodo de 15 de abril 3 15 de maio, conforme prazo definido no
art. 9° do Decreto n®47.687 de 26 de julho de 2019.

Em virtude do cenario atual, gerado pela pandemia causada pelo Covid-
19, em 2021 o periodo para envio da documentacao sera de 15 de julho
a 15 de agosto, conforme Decreto N° 48.189, de 14 de maio de 2021.

A entidade que teve seu titulo revogado, caso queira obter nova certificacao, devera
solicita-la nos termos dos arts. 8° ao 11 do Decreto Estadual n®47.687/2019.

A publicacao de municipios e das IGRs participantes da Politica de Regionalizacao do
Turismo em 2021 serd realizada até o dia 22 de novembro de 2021.
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https://certificacaoturismo.mg.gov.br/

DOCUMENTAQAO PARA

INSTANCIAS DE GOVERNAN CA

Devera ser inserido no Sistema oficio assinado pelo representante legal
da entidade, identificando individualmente todos os documentos
encaminhados, atestando a sua autenticidade e vigéncia, conforme
Anexo | da Resolucao Secult n°16/2020.

COMPOSICAO DA IGR

4 Ata aprovada com lista de presenca da assembleia que comprove a composicdo
atual dos municipios associados a IGR.

CAPACIDADE TECNICA

2 Insercdo da cépia do diploma do profissional e/ou profissionais responsaveis pela
gestdo das acoes da entidade. Tal profissional deverd ser graduado em Turismo
e/ou possuir especializacao na area.

3 Preenchimento dos contatos do gestor (es) técnico (s) responsaveis por
acompanhar e orientar os municipios integrantes da IGR, respeitando o limite de
vinte municipios por profissional, conforme o Anexo |l da Resolucdao Secult
n°16/2020.

4 Ata de aprovacao do planejamento estratégico vigente da Instancia de Governanga
Regional.

5 Declaracdo com definicdo do papel primordial (oferta principal, complementar ou
de apoio) de cada municipio que compde a IGR, de acordo com as caracteristicas da
regiao turistica.

Atas de reunido do ultimo ano, conforme definido no estatuto ou regimento interno
da entidade.
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REGULARIDADE JURIDICA

Estatuto Social devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
conforme diretrizes da legislacdo federal, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio, devendo conter obrigatoriamente os dispositivos do §1° do Art. 7° da
Resolucao Secult n°® 16/2020, apresentar cépia de eventuais alteracoes do Estatuto,
averbadas em cartério ou declaracao de inexisténcia de alteracdes, conforme anexo
IV da Resolucao.

Relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco, numero e
6rgao expedidor da carteira de identidade e nimero de registro no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da Receita Federal do Brasil, conforme anexo V da
Resolucao Secult n® 16/2020.

Copia do Regimento Interno.
Apresentar situacao regular no Cadastro Geral de Convenentes - CAGEC.

Apresentar situacao regular no Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relacdo a
Administracao Publica do Estado de Minas Gerais - CADIN - MG.

GESTAO FINANCEIRA SUSTENTAVEL

Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) do ultimo exercicio devidamente
datada e assinada pelo responsavel da entidade e por profissional de contabilidade
habilitado e devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

Calculo do indice contabil da entidade, devidamente datado e assinado pelo
responsavel da entidade e por profissional de contabilidade habilitado e
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, sendo que, serao
consideradas habilitadas as entidades que apresentarem os indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a 01 (um).

Ata de aprovacao da prestacdo de contas da entidade referente ao ultimo ano de
exercicio.
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DOCUMENTACAO PARA

MUNICIPIOS

SER ASSOCIADO A UMA IGR

1 Instrumento juridico necessario para associacao de pessoa fisica e/ou juridica, o
qual devera ser assinado por ambas as partes;

COMPROVAR INVESTIMENTO NO
TURISMO

16 Lei Orcamentaria Anual - LOA que trate da previsao de recursos para o turismo
no ano vigente;

17 Quadro de Despesa Detalhada - QDD referente ao ano vigente;

POSSUIR CONSELHO MUNICIPAL DE
TURISMO

18 Lei de criacao do Conselho Municipal de Turismo;
19 Ata de posse vigente dos membros da atual diretoria do COMTUR;

20 Atas das reunides do ultimo ano conforme periodicidade estabelecida pela lei de
criacao e regimento interno do COMTUR;

24 Regimento interno do Conselho Municipal do Turismo
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POSSUIR ORGAO MUNICIPAL DE
GESTAO DO TURISMO

Lei de criacao da unidade responsavel pelo turismo ou outro ato normativo que
comprove a estrutura organizacional e descreva as competéncias da respectiva
unidade;

Indicar um representante municipal responsavel pela interlocucdo com a Secult e
com o Ministério do Turismo, para as acdées do Programa de Regionalizacao do
Turismo e por participar ativamente da IGR, conforme Anexo VI da Resolucao Secult
n° 16/2020;

COMPROVAR PLANEJAMENTO
MUNICIPAL

Preencher questiondrio sobre as ferramentas de gestdo municipal de turismo
disponibilizado de modo on-line pela Secult;

Apresentar Plano Municipal de Turismo, em conformidade com o planejamento
estratégico da IGR na qual estd associado, observando as diretrizes da politica de
regionalizacao do turismo de Minas Gerais;

Alimentar e atualizar periodicamente o conteudo dos formularios do inventario da
oferta turistica na plataforma online disponivel no Portal Minas Gerais, conforme
orientacao conjunta Secult e IGR;

Todos os municipios participantes da politica de regionalizacao do turismo deverao
atualizar a declaracdao de indicacdo e responsabilidade do agente publico
responsavel pelo acesso aos dados da plataforma integrada de turismo, conforme
Anexo VIl da Resolucao Secult n® 16/2020.

Os municipios que estiverem solicitando o cadastro para insercao dos formuldrios
do inventario pela primeira vez deverdao encaminhar declaracdao de indicacao e
responsabilidade do agente publico responsavel pelo acesso aos dados da
plataforma integrada de turismo para a Diretoria de Regionalizacao e
Descentralizacao das Politicas do Turismo da Secult, conforme Anexo VII, da
Resolugcao N°16/2020.
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EXCEPCIONALIDADES

2021

Tendo em vista o periodo vivido pela pandemia causada pelo coronavirus, a Secult serd
mais flexivel na andlise de alguns documentos que requerem contato fisico e acoes
presenciais. Deste modo, listamos abaixo excepcionalidades que serdo consideradas:

INSTANCIAS DE GOVE RNANCAS

ITEM DOCUMENTOS ACEITOS

Ata da assembleia Na impossibilidade de assinatura de todos os

de composicao da membros, serd aceita a ata com, pelo menos, a

IGR assinatura do gestor e presidente, além do print da
reuniao.

Ata de aprovacao Na impossibilidade de assinatura de todos os

4 do Planejamento membros, serd aceita a ata com, pelo menos, a

estratégico assinatura do gestor e presidente, além do print da
reuniao.

6 Atas do ultimo Na impossibilidade de assinatura de todos os

ano membros, serd aceita a ata com, pelo menos, a

assinatura do gestor e presidente, além do print da
reunido. Em caso de nao ocorréncia de reuniao,
apresentar justificativa.

7 Estatuto Social Caso nio esteja registrado em cartério, enviar
declaracdo com exposicao do motivo e, em caso de
fechamento ou restricdo do cartério, encaminhar

comprovante.
1 Ata de Prestacao Na impossibilidade de assinatura de todos os
4 de Contas membros, serd aceita a ata com, pelo menos, a
assinatura do gestor e presidente, além do print da
reuniao.
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EXCEPCIONALIDADES

2021

Tendo em vista o periodo vivido pela pandemia causada pelo coronavirus, a Secult sera
mais flexivel na andlise de alguns documentos que requerem contato fisico e acoes
presenciais. Deste modo, listamos abaixo excepcionalidades que serao consideradas:

MUNICIPIOS

ITEM DOCUMENTOS ACEITOS

Atas do Serao aceitas atas de reunides com, pelo menos, a
20 COMTUR assinatura do presidente e secretario do COMTUR. No
caso da nao realizacdo de reunides, justificar. Para o
caso de inexisténcia de Conselho em 2020, poderao
ser enviadas as atas e legislacoes de 2021 e sera feita
analise técnica.
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OBSERVACOES

O novo Sistema de Certificacdo e Monitoramento sera utilizado
apenas pelas IGRs para insercao dos documentos. Realizaremos
capacitacoes para orientar a todos sobre a insercao dos dados.

Devido a utilizacdo do Sistema de Certificacdo como uma nova
ferramenta de gestao, faz-se necessario que todos os documentos,

incluindo os que nao tiveram alteracées - como por exemplo,
Estatuto Social - sejam inseridos no mesmo. Desta forma, para
futuras certificacoes, o documento ficara salvo no sistema.

Para atendimento a LGPD em vigor, é importante que os gestores
municipais e regionais responsaveis pela Plataforma Integrada do
Turismo respondam o Termo de autorizacao de uso dos dados,
disponivel em: https://bit.ly/termodeautorizacao-

portalminasgerais

Toda a legislacao - Lei, Decretos e Resolucado estadual-, bem como
os anexos da Resolucao Secult n°16/2020 em arquivo aberto para
uso, cartilhas e capacitacdes e os Manuais de Preenchimento do
Inventario estao disponiveis no link:
https://bit.ly/OrientacéesCertificacao

>>> Todos os municipios deverao atualizar a declaracao de indicacao e
responsabilidade do agente publico responsavel pelo acesso aos
dados da plataforma integrada de turismo, conforme Anexo VIl da

Resolucao Secult n® 16/2020.
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ATA

CONCEITO

Ata é um registro resumido, fiel e claro das ocorréncias de uma reunido. E o documento que prova a
realizacdo da reunido e do que nela foi discutido e decidido. E dever de um secretario fazé-la da
melhor maneira possivel.

COMO FAZER UMA ATA

O essencial é lembrar que a Ata ndo é uma transcricdo de tudo o que foi falado, mas sim um
documento que registra de forma resumida e clara as deliberacoes, resolucdes e demais ocorréncias
de uma reunido ou outro evento. Apds assinada pelo secretdrio e por todos os presentes, a ata
constitui prova de gue houve a reuniao, das decisdes nela tomadas, e das manifestacdes de todos os
participantes.

Nao se permite em Atas que haja qualquer modificacao posterior, portanto, seu formato deve ser
sem quebras de linhas, espacamentos verticais e paragrafacdo, ocupando todo o espaco disponivel
na pagina.

As caracteristicas basicas da formatacao das Atas sio:

o Texto continuo, sem paragrafos ou lista de itens - ou seja, reduzido como se o texto inteiro
fosse um Unico e longo paragrafo.

o Numeros, valores, datas e outras expressdes sempre registrados por extenso;

o Evite o emprego de abreviaturas ou siglas que ndo sejam comuns aos debates. Caso seja
necessario indique na primeira aparicao do termo o que ele significa;

o Sem emendas, rasuras ou uso de corretivo;

o Todos os verbos descritivos de acdes da reunido usados no pretérito perfeito do indicativo
(disse, declarou, decidiu...)

Caso a Ata esteja sendo registrada diretamente no “Livro Ata” de forma manuscrita, se houver erro
do Secretario, o mesmo devera ser imediatamente corrigido sem rasurar ou emendar, mas sim
usando “digo”, como no exemplo: “(...) O Presidente da Instancia de Governanca Regional X propds
a alteracdo do artigo vinte e dois, digo, vinte e trés do Estatuto Social (...)”. Caso perceba-se o erro
apenas ao final da composicdo da Ata, mas antes que a mesma seja assinada, pode-se retificar no
término do texto, da seguinte forma: “Em tempo: onde consta ‘artigo vinte e dois do Estatuto Social’,
leia-se ‘artigo vinte e trés do Estatuto Social’.
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O LIVRO ATA

O registro das atas deve ser feito em um livro préprio denominado “Livro Ata”. Este livro devera ter
na primeira pagina um “Termo de Abertura” e quando estiver completo um “Termo de
Encerramento”. Os aludidos termos sdo lavrados pelo secretario ou Presidente, que devera também
numerar todas as folhas.

APROVACAO DA ATA ANTERIOR

Obrigatoriamente, antes de iniciada a reunido com a pauta daquela assentada, o secretario faz a
leitura da Ata da reuniao anterior para a sua discussao e aprovacao. Se aprovada, faz-se o registro
da leitura da Ata, discussdo e aprovacao. Caso haja alguma ressalva, esta devera ser colocada ao
final da Ata a que se refere.

SUGESTOES

Todos os pontos apresentados anteriormente sdo de suma importancia para a efetivacao de
uma Ata bem feita;

o Alistade presenca devera ser passada durante a reunido para ser acrescentada a ata;
o Entre uma Ata e outra sé deve existir os espaco para as assinaturas;

o Copias da Ata podem ser disponibilizadas a todos os interessados;

e Em caso de duvida, procure orientacoes sobre a forma correta de proceder;

e As sobras de linhas devem ser preenchidas com um traco continuo;
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PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

O planejamento estratégico é uma ferramenta na qual se estabelecem as etapas, metas, prazos,
com o objetivo de orientar acdes da entidade, contribuindo para a maximizacao dos resultados.

A elaboracao deste documento é de suma importancia para a atuacao da entidade, contribuindo

para a definicdo de métodos e estratégias eficientes para o seu crescimento.

O planejamento estratégico deve apresentar:
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Prognéstico;

Missao;

Metas e objetivos;

Definicao de estratégias;

Estimativa orcamentaria para a execucio do planejamento estratégico;
Impactos positivos e negativos esperados;

Cronograma Fisico;

Monitoramento e avaliacao.
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